Office365 igénylése és aktivalasa Talpas Gy. Csaba rendszergazda

Az OFFICE 365 igénylése és aktivalasa lépésrdl lépésre - képekkel:

1. Nyitunk egy bongész6t, a keres6be beirjuk a kdvetkez6t:
https://services.kifu.hu/login
A kovetkez6 oldal nyilik meg:

@ Pro.-M Szolgaltatas:kezelesifoldal

Udvbzoljiik a Szolgéltatés-kezelési oldalon!

Afeliileten lehetdsége van a ési é épzési intézmeény diakjai é szamara biztositott szolgaltatasok kezelésére.

Az oldal hasznalatahoz regisztracid sziikséges, amelyrl bévebb informacidt a Tisztaszoftver oldalon taldlnak

2. Rakattintunk a Bejelentkezés / Regisztracié gombra.
- Ekkor megnyilik a kovetkezd oldal.
- Itt rdkattintunk a Bejelentkezés Krétdval gombra.

Bejelentkezés

Bejelentkezés Krétaval Igényldlappal regisztralt belépés


https://services.kifu.hu/login
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3. Beirjuk a KRETA bejelentkezési adatainkat.

KRETA

Bejelentkezés

Felhasznalénév
Jelszb

Kezdje el begépelni az intézmény nevének valamely részletét...

BEJELENTKEZES

Adatkezelési t4j

4. Bejelentkezés utdn megjelenik a KIFU szolgaltatds kezel6 oldala.
Itt automatikusan megjelenik a neve, FONTOS - beirunk egy |étezs és hasznalatban
[év6 e-mail cimet.

KIFU szolgaltatas kezelési oldala

Felhivjuk figyelmeét, hogy a regisztriciot 14 éven aluli tanuidk esetében kizirdlag s2ilé/térvényes
képviseld végezheti ol

Az 60 vezetékneve Az 60 keresztneve
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5. Megnyitjuk a megadott e-mail cimet, megnyitjuk a megérkezett e-mailt. Rakattintunk
a regisztracio folytatasara.
KIFU szolgaltatas kezelési oldal - Regisztracio megerdsitése 1 i «
KIFU Ugyfelszolgalat

COeE dn v

Koazooyh. hogy elndtofia reguut aciopt 8 KIFU szoigiltatis helelé
Reghurtdcidia véglegesitésiher biruh Lamintson a2 aldbbi fmkre &5 adla meg & wiiksdges adatohat!

n
j\ :
KIF U Ugyfélazolgblat

Kormanyzati Informatihai Fejlesrtésl Ugynohseg
cim 1134 Bodapest Vicd e 35
fof +36 1450 3070 e-mal povistaoloalat@iit ooy by hiabeislentod@hily ooy by

CKIFO ——ry

6. Ujbol megnyilik a KIFU szolgaltatas kezels oldala, beirjuk azt a felhasznald nevet, amit
hasznalni szeretnénk, és a jelszét. A jelszénak tartalmaznia kell kis- és nagybet(it,
valamint egy specidlis karaktert. Az automatikusan kitoltott mezéket ugy hagyjuk.
Fontos, hogy a beirt adatokat mentsik el, miel6tt tovabb lépiink!

KIFU szolgaltatas kezelési oldala

Regisztracio

Elolvastam és elfogadom a Felhasznilisi Feltételeket!

Elolvastam &3 elfogadom ax Adatiezelési Tajékortaton!
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7. Avregisztraciés gomb lenyomdsa utdn megnyilik az oldal, ahol a licensz-igénylést
elvégezhetjuk.

L
m Koszontjiik a KIFU szolgaltatas kezelési oldalan, [ RGN
o Felhasrniiéi adatok Afelt ) ok mendpont megtekinthetl és modosithatja a KIFU Sital nyilvintartott adatait

A bal oldali mendpontokban iehetdsége van a KIFU dital nyujtott szolgaitatasok igénylésére/aktivilasina

® Tijékonatd

Elérhetd szolgditatdsok

‘ n Tisztaszoftver - Office liszensz igénylése

8. Az Office licensz igénylése - kattintas utan a kovetkezé lapok nyilnak meg:
- lgénylés (rakattintunk);
- Aktivalas (rdkattintunk);
- lgénylés folyamatban (ez tébb idét is igénybe vehet);
- lgénylés sikeres;
- Tisztaszoftver adatok, az itt kapott ... @m365.edu.hu, FONTOS - a bejelentkezési
adatot mentsuk el.

Tisztaszoftver adatok

On nem rendelkezik Tisztaszoftver liszensszel

Az iponylesl folyamatot az aldbdi gomb megnyomasdval kezdheti ol

& werye
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Tisztaszoftver - Microsoft liszensz igénylése

A felhasznald aktivalisival az ipényét tovabbitjuk a Microsoft felé

A Microsoft részére személyes adatot nem, csak kizdrolag a kddolt egyedi azonositdt adjuk 8t

Aktivalas

Tisztaszoftver - Microsoft liszensz igénylése

Igénylése folyamatban!

A srikeédges informacidkat a megadott e-mall cimére tovabbitottuk, kérjik, ellendrizze postafidigst

AZ ipbnylési folyamat és az aktivacid akds 48 drdt is igénybe vehet, ez idd alatt ezt a2 ablakot bezirhatja

Tisztaszoftver - Microsoft liszensz igénylése

Igénylése sikeres!

A sruksédges informaciokat a megadott e-mail cimére tovabbitottuk, kérjuk, ellendrizze postafidkjit
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Tisztaszoftver adatok

Az On liszenszének adata

o Bejelenthezd név az Office oidalu_nxi.m.hu

o Liszensz tipusa: Didk

Ugrdés az Office oldalira!

9. Bejelentkezlink az Office 365 oldaldra, azzal a bejelentkez6 névvel, amit az el6z6
oldalon kaptunk. Fontos, hogy ezt mentsuk a gépiinkre is, mert sziikséglink lesz ra.

B¥ Microsoft | Microsoft 365  remetat Forrisok Sablorok  Dmogeths  Sastfer | Vasdedis most | Minden am MICOIOR +  Bejelentiesés

5

Udvozli a(z) Microsoft 365!

Alz) Microsoft 365-alkalmazas (korabbi nevén Office) lehetdvé teszi az egy
helyen t0ténd létrehozast, megosztast és egyuttmikodést a kedvenc
alkalmazasaival mostantél beleértve a Copilotot is.*

Regrsztr 40 8 Microsoft 365 ingyenes verzioydea >
B® Microsoft
Bejelentkezés
NG S0iga? Hozzon Mow egyet
Nen 100 DepientieZry & SOnabe

vabit

Q) Bejelentkezes beatitasok
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10. Megnyilik a KIFU bejelentkez6 oldal, rakattintunk a Bejelentkezés Krétaval gombra.
- Beirjuk a Kréta adatainkat.
- Megkérdezi, bejelentkezve marad? Az igen gombra kattintunk.

- KiFU

(-

Adathegeidy Uhpfiostatd
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Bejelentkezve marad?
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Ne jeleryen meg tobbe

11. Megnyilik a Microsoft 365 tidvolG oldala. Jobb oldalon fellil van a telepités és egyebek
lenyithaté fll, erre rakattintva a lenyild részen az Office 365 alkalmazdasok telepitésére
kattintunk.

Udvézli a Microsoft 365! Tolopités és agyebek

Microsoft 365 -afkalmazisok

| telepitese
Gyors elérés % teeptnend Joek b

o IO

y

12. A kovetkez6 oldalon tudjuk letolteni az Office 365 szoftvert. Amennyiben mar van a
géplinkdn, ugy nem kell ujbdl letdlteni és telepiteni. Az igényelt szoftver 5 gépen
hasznalhatd és aktivalhaté. Bezarhatjuk a bongész6t, ha mar van a PC-n telepitve Office
365, ha nincs, akkor amig a letoltés zajlik, nyitva tartjuk az oldalt.
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13.

Sunonsig es adatverdelem

»
Appengedetyra ] APpOok €% E1IROI0 megteunteve Eofoettiee megirinttre

Appok &1 exrktiati

Furhtisdh €3 blwlmébmyre Q 33 #1 s3atvedee B S
Fidioe vedelemmael l5thots ol 5 tetizSiecese hotia & ™ Cezeeti RODy mety &
»latie PR B *

Bonsdg €1 aatvedeie™ Lezeitse

Aktivalas folyamata:

Megnyitjuk a PC-n az Office 365 barmelyik alkalmazasat.

Felugrik egy ablak a bejelentkezéshez, itt rdkattintunk a Bejelentkezés vagy Fidk
létrehozdsa gombra.

Bejon az Office aktivaldsa lap, ide beirjuk azt az azonositét, amit mar lementettiink
a géplinkre (igy néz ki: ............ @m365.edu.hu), majd a Tovdbb gombra kattintunk.
Bejon a KIFU bejelentkezés lap, itt a Bejelentkezés Krétaval gombra kattintunk.
Majd beirjuk a Kréta adatainkat és rakattintunk a Bejelentkezés gombra.

Bejon a Licencszerz6dés elfogadasa lap, rakattintunk az Elfogadas gombra.
Felugrik az adatvédelmi oldal, itt rakattintunk a Bezar gombra.

Maijd ellenérizhetjik, hogy sikeres-e a regisztracid, ha a jobb fels6 részen a kis OF
kor alaku ikonra kattintunk.

Amennyiben mindent jél csinaltunk, akkor az Office 365 aktivalva van és
bejelentkezve. Ha valamiért kilép a rendszer a fiokbdl, ugy az aktivalds folyamatat
Ujra elvégezzik (13-as pont).
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A licencszerzodés elfogadasa
Ezek az appok inek a Nagyvailalati M ft 365-alkalm k termékben:
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— Az adatvédelem fontos a szamunkra
Koszonjok, hogy az Office-t haszndljal Szervezete biztositotta Onnek a lehetdséget, hogy a vlaszthatd kapcsolt funkciokat
lem mey hasznatja. On dontheti el, hogy hasznilja-e ezeket a funkcidkat. A kapcsolt funkaok biztositasshoz az Office 3 szokséges
roigéitatisadatokat gyt
Mome Tovabes mformicio
Ezeket 3 nem le20 teihd 9 igalt kat a M, it s20lg: szerzOdese Alappan vehets ipénybe.
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Gratulalok! Amennyiben mindent jé csindlt, akkor mostantdl teljes joggal hasznalhatja az
Office 365 el6nyeit, amit akar 5 gépre is telepithet. Fontos, hogy a fent leirt és kapott
adatokat mindig mentsuk el, akar tobb helyre is.



